Na podlagi drugega odstavka 40. clena Statuta AREME Visoke Sole za logistiko in
management, Rogaska Slatina je Senat na svoji redni seji, dne 7. 10. 2021 sprejel

POSLOVNIK
KOMISIJE ZA ZNANSTVENORAZISKOVALNO DELO

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Ta poslovnik ureja delo Komisije za znanstvenoraziskovalno delo AREME, Visoke Sole za
regionalni management, Rogaska Slatina (v nadaljnjem besedilu: KZRD).

2. ¢len
KZRD dela po Zakonu o visokem Solstvu in drugih predpisih iz delovnega podrocja komisije,
Statuta AREME in drugih splosnih aktih $ole.

3. ¢len
Clani KZRD so dolzni varovati podatke in listine, ki se nanasajo na delo in poslovanje $ole kot
poslovno skrivnost, razen tistih, ki morajo biti na podlagi zakona javno dostopni.
Ce gre za varovanje uradne, poslovne ali vojaske tajnosti ali kadar bi obves¢anje javnosti
utegnilo Skodovati interesom Sole ali posameznikom, se zadeva oziroma gradivo obravnava

po posebnem postopku kot zaupno.

Ravnanje z zaupnim gradivom se ureja s posebnim aktom.

II. DELO KOMISIJE

Delovno podrodje

4. €len
Naloge in pristojnosti KZRD so:

- obravnava in podaja mnenj o predlogih raziskovalnih programov in projektov,

- spremlja razvoj znanstveno-raziskovalnega dela ter znanstvenega kadra na
znanstvenih podrodjih in daje predloge za reSevanje problemov in izboljSanje stanja,

- obravnava in posreduje senatu v sprejem letni program znanstveno-raziskovalnega
dela,

- predlaga ustanovitev raziskovalnih vsebin,

- skrbi za informiranje o razpisih doma in v tujini,

- opravlja druge naloge, ki sodijo v njen vsebinski okvir ali jih dolo¢i senat.



Sklic seje in oblikovanje dnevnega reda

5. ¢len
KZRD dela in odloc¢a na sejah.

Seje KZRD sklicuje predsednik komisije, v njegovi odsotnosti pa predsednik senata.

Predsednik komisije sklicuje seje po potrebi, mora pa jo sklicati, kadar to zahteva veéina
¢lanov KZRD.

Zahtevo za sklic seje je potrebno dati pisno in podpisano, jo obrazloziti in k zahtevi tudi
priloziti potrebno gradivo.

Predsednik komisije mora sklicati sejo najkasneje v osmih dneh od dneva, ko je prejel pisni
zahtevek.

6. clen
Pisno vabilo na sejo se, skupaj s predlogom dnevnega reda in gradivom, poslje ¢lanom KZRD
in drugim, ki naj bi bili na seji navzoci, najkasneje pet dni pred sejo po elektronski posti.

Kadar mora KZRD obravnavati in odloc¢ati o neodlozljivem nujnem vprasanju, lahko
predsednik komisije sklice sejo tudi v krajsem roku, kot je dolo¢eno v prvem odstavku tega
¢lena (izredna seja). V tem primeru se gradivo dostavi ¢lanom KZRD v krajSem roku, kot je to
doloc¢eno v prvem odstavku tega clena.

Na sejo KZRD se vabijo ¢lani komisije, po potrebi pa tudi predlagatelji zadev in drugi
predstavniki strokovnih sluzb ter delovnih teles Sole ali zunanji sodelavci.

7. Clen
Dnevni red doloc¢i KZRD na zacetku seje.

Gradivo k posameznim to¢kam dnevnega reda pripravijo strokovne sluzbe Sole in drugi

predlagatelji po nalogu predsednika komisije. Za predloZeno gradivo strokovnih sluzb Sole
odgovarja tajnik Sole.

Korespondenc¢na seja

8. c¢len
V nujnih primerih, ko ni mogoce sklicati seje KZRD ali se ¢lani ne bi mogli sestati, lahko
KZRD na predlog predsednika komisije odlo¢i o posameznem gradivu, ne da bi se sestal
(korespondencna seja).

Strokovne sluzbe Sole ali predlagatelj pripravijo gradivo za korespondenc¢no sejo KZRD, s
predlogom sklepa. Strokovne sluzbe gradivo za korespondencno sejo posljejo vsem ¢lanom
KZRD po elektronski posti.



9. ¢len
Clani KZRD odlo¢ajo o posameznem vprasanju na korespondenéni seji pisno na glasovnici,
kjer je naveden predlagani sklep ter besedi »za« in »proti«. Obvezna sestavina glasovnice so,
poleg navedenega sklepa, Se: datum in ura sklica seje, sklep, kjer se z besedama »za« in
»proti« odloca o pristanku k sklicu korespondencne seje ter rubrika, v kateri lahko clani
podajo morebitne pripombe.

Clan KZRD glasuje tako, da pri vsakem sklepu obkroZi, glede na svojo opredelitev, besedo
»za« ali »proti« in se podpiSe. Glasovnico najkasneje v roku 36 ur od sklica seje poslje po

elektronski posti. V izjemnih primerih, ki jih dolo¢i predsednik komisije, je rok lahko krajsi.

Sklep je sprejet na korespondencni seji, ¢e je sprejet sklep o sklicu korespondencne seje in
podredno, ¢e je za predlagani sklep glasovala vecina vseh ¢lanov KZRD.

Vodenje seje in udeleZba na seji

10.¢len
Sejo KZRD zacne in vodi predsednik komisije, v njegovi odsotnosti ali zadrzanosti pa od
njega pooblasceni ¢lan (v nadaljevanju: predsedujoci).

11. ¢len
Clani KZRD imajo pravico in dolznost, da se udelezijo seje in da sodelujejo pri delu KZRD.

Clan KZRD, ki ne more priti na sejo, mora o tem pravo¢asno obvestiti ali tajnika $ole ali
pristojno strokovno sluzbo.

O prisotnosti ¢lanov na seji KZRD se vodi evidenca.

12. ¢len
Seja KZRD je sklep¢na, Ce je na seji navzocih vec kot polovica njegovih ¢lanov.

Sklepénost seje ugotovi predsednik komisije na zacetku seje. Po potrebi se sklepc¢nost
ugotavlja tudi med sejo.

Potek seje
13. ¢len
Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je dolo¢en v potrjenem dnevnem redu
seje.

Med sejo lahko KZRD s sklepom spremeni vrstni red za obravnavo posameznih zadev, ki so
na dnevnem redu.

14.¢len
Na zadetku obravnave posamezne zadeve poda predlagatelj oz. strokovna sluzba uvodno
porocilo z obrazloZitvijo, morebitna dopolnilna pojasnila ter predlog sklepa.
Nato daje predsedujoci besedo ¢lanom KZRD po vrsti, kakor so se priglasili, po lastni presoji
pa tudi drugim navzocim.



Clan KZRD lahko poda predlog, da se nekomu, ki ni ¢lan KZRD, vzame beseda oziroma ne
dovoli diskusija. O predlogu odlo¢i predsedujoci KZRD.

15. ¢len
Govornika k besedi pozove predsedujodi, ki ga lahko tudi opomni na red ali mu seze v besedo.
Predsedujoci mora skrbeti, da se govornikom ne krsi svoboda govora.

16. ¢len
Govornik sme govoriti le o tematiki tocke, ki je na dnevnem redu trenutno v obravnavi.

Ce se govornik oddalji od tematike to¢ke, ki je na dnevnem redu trenutno v obravnavi, ga
predsedujoci lahko opomni.

Ce se govornik tudi po drugem opominu ne drZi tematike tocke, ki je na dnevnem redu
trenutno v obravnavi, mu lahko predsedujoci vzame besedo.

Zoper odvzem besede lahko govornik ugovarja.
O ugovoru takoj odloci KZRD, brez obravnave, s sklepom.

17. ¢len
Razprave ¢lanov in drugih udeleZencev na seji KZRD praviloma ¢asovno niso omejene.

Na predlog predsedujocega ali ¢lana pa lahko KZRD na zacetku obravnave posamezne zadeve
s sklepom odlo¢i, da lahko govornik o isti zadevi govori le enkrat, ali da je govornikom ¢as
razprave o zadevi omejen.

18.clen
Obravnavo zadeve predsedujoci sklene, ko ugotovi, da je tematika iz¢rpana.

Po sklenjeni obravnavi se o vprasanju sklepa z glasovanjem; ce pa se je obravnavalo
vprasanje, o katerem se ne odloca, preide predsedujoci takoj na naslednjo tocko dnevnega
reda.

Ko so iz¢rpane vse tocke dnevnega reda, predsedujoci zakljuéi sejo KZRD.

19.¢len
Predsedujoci lahko med sejo prekine delo KZRD in doloci, kdaj se bo seja nadaljevala.

Predsedujoci prekine ali zaklju¢i sejo KZRD, ce seja ni vec¢ sklepéna. Glasovanje o
predlaganem gradivu lahko nadaljuje v korespondenéni obliki. Predsedujoci lahko prekine
sejo KZRD tudi, ¢e je potrebno pridobiti dodatne informacije ali mnenja, zaradi odmora ali v
drugih primerih po presoji predsedujocega ali e to sklenejo ¢lani KZRD.



Sklepanje
20. ¢élen

KZRD sprejema sklepe z veéino glasov navzocih ¢lanov, razen ée Statut ali drugi splosni akt
ne doloca drugace.

21. ¢len
Ce Statut ne dolo¢a drugade, je glasovanje na seji praviloma javno, razen ¢e KZRD ne sklene,
da je glasovanje tajno. O sklepu ali se glasuje tajno, odlo¢i KZRD s tajnim glasovanjem.

Clani KZRD glasujejo tako, da se izjasnijo za predlog ali proti predlogu ali pa se vzdrzijo
glasovanja.

Javno se glasuje ali z dvigom roke ali s posami¢nim izjavljanjem vsakega ¢lana ali
elektronsko. Po koncanem javnem glasovanju predsedujo¢i ugotovi izid glasovanja in
razglasi, da je predlog, o katerem je KZRD glasoval, sprejet ali zavrnjen.

Kadar je glasovanje tajno, se glasuje z glasovnicami, natisnjenimi na papirju, na katerih je
postavljeno vprasanje, o katerem se glasuje, ter besedi »za« in »proti«. Clan KZRD glasuje
tako, da na glasovnici obkrozi ustrezno besedo, glede na svojo doloditev. Izid tajnega
glasovanja ugotovi in razglasi komisija, sestavljena iz predsednika in Se dveh clanov.
Predsednika in ¢lane komisije na predlog predsedujocega s sklepom potrdi KZRD.

Zapisnik
22.¢len
O delu na seji KZRD se pise zapisnik.

V zapisnik se vpiSe datum, ¢as in kraj seje, imena navzocih in odsotnih ¢lanov, imena drugih
navzocih in sklepcénost seje.

Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, o sprejetem dnevnem redu, podatke o podanih
predlogih in mnenjih, imena predlagateljev in sodelujocih v razpravi ter sprejeta staliSca in

sklepe.

V zapisnik se zapisuje tudi nacin in izid glasovanja o posameznih sklepih in po potrebi tudi
opredelitev posameznega c¢lana.

Clan KZRD, ki se ne strinja s sprejetim staliséem oz. odloéitvijo, lahko zahteva, da se v
zapisnik navede njegovo lo¢eno mnenje.

Zapisnik podpise predsedujoc¢i KZRD.
23.¢len
Vsak ¢lan KZRD ima pravico na prvi naslednji seji KZRD podati pisne ali ustne pripombe k

zapisniku.

O utemeljenosti pripomb k zapisniku odlo¢i KZRD.



Ce so bile pripombe sprejete, se popravki vpisejo v zapisnik seje, na kateri so bile podane in
obravnavane. Na podlagi sprejetih pripomb se izdela Cistopis zapisnika prej$nje seje.

24. ¢len
Za pravilno sestavo zapisnika in hrambo izvirnih zapisnikov KZRD skrbi tajnik Sole oz. od

njega pooblascena strokovna sluzba.

Uresnicevanje sklepov KZRD

25.¢len
Za uresnicitev sklepov KZRD skrbijo predsednik senata, nosilci in tajnik Sole.

Predsednik KZRD lahko za izvrsevanje posameznega sklepa zadolzi ¢lana KZRD ali drugo
osebo oz. sluzbo.

Ce sklep KZRD v dolo¢enem ¢asu ni izvrsen, je tajnik $ole dolzan o tem obvestiti KZRD in
predsednika senata.

IV. ORGANIZACIJSKE, ADMINISTRATIVNE IN DRUGE STORITVE

26.¢len
Organizacijske, administrativne in tehni¢ne storitve, ki so potrebne za delo KZRD, opravljajo
strokovne sluzbe Sole.

V. KONCNI DOLOCBI

27.¢len
Spremembe in dopolnitve tega poslovnika sprejme Senat po enakem postopku kot poslovnik.

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika lahko predlaga ¢lan KZRD ali senata. Predlog
sprememb in dopolnitev je potrebno podati pisno.

28.¢len
Ta poslovnik za¢ne veljati z dnem, ko ga sprejme Senat. Objavi se na spletnih straneh
AREME.

AREMA, Visoka Sola za logistiko in management
Dekanja
Izred. prof. dr. Patricija Jankovic¢



